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Magyar fjasz Szovet
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zabdlyok szerepelnek.
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Pénzkezelés

szabdlyzat ezen részében a pénztdrral és készpénzkezeléssel kapcsolatos aitaldnos

. Magyar [jész Szévetségre (tovébbiakban: Sz&vetség) vonatkozd pénzkezelési

szabdlyok nem térnek el a gazdéikodé szervezetekre vonatkozd elbirdsoktdl, csak

bizonyos pénzigyi miiveletek, pénzkezelési és kihelyezési események mas

'

gyakorisdggal jelennek meg itt.
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Kizérolag osyaﬂ szeméiy foglalkoziathatd pénzkezeléssel dsszefliiggésben, aki a
mert
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iréséval tudomadsul vette, hogy 2
megsz "geséé felelfsséggel tartozik.
ak a Szdvetség sajdt tulaidond készpénzét iehet Grizni.
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Kisegitésképpen sem kezelheti.
A pénztdrban 1év6 készpénz meglbrzésérsl pdncélszekrényben (vagy més

rba
Kér vagy tdbh
D

biztonsagos moédon, pénzkazettdban, zérhatd szekrényben vagy zarhaté fikban)

vaib tarolassal kell gondoskodni. A pénztari kulcsokrdi olyan nyilvantartést kell
vezetni, melyb8i barmikor megéliapithato, hogy a kulcsok mikor, milyen
alkalommal, meddig és kinél voltak. A kuicsok dtvételét az tvevd aldirdssval

igazolja. A pénztari kulcsok masodpéldényat a f6titkér 8rzi. Tilos a pancélszekrény

eredeti és masolati kulcsdt olyan helyen tartani, hogy az ilietéktelen személy
i 1essen. Amennyiben a pénziiros Qetessev vagy barmely més ok

tyétdi tavol n‘erac, kbteles a pénzidri kulcsokat heiyettesének
bay /ﬁtefevei zi‘pé 1ziar dtvéielérél jegyzdkanyvet kell
t

a pénz *aro:asar asz o'géio’ pancelszekrényt vagy pénzkazettdt bezédrni, a kuicsot
magénal tartani.
Valutapénztar: A készpénzes valutaforgaimat valutapénztarban kell kimutatni. A

valutavénztdrban iévé ‘kﬂir’éidi fizetSeszkbziket valuta-nemenként elkiiidnitetten

kell kezelni, kimutatni és elszédmolni. A pénztarbizonylatok azonosak a

forintpénzidr mzonyiatazvai, arzal @ kildonbséggel, hogy a bevételeket és kiadasokat

'
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valutdban kell szerepelitetni. M{ikGdési rendje a bcifti!di {forint) hdzipénztar
kodési rendjével azonos. A valuta pénztédri értékelése a szamviteli politikénak
megfelel@ arfolyamon torténik.
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sa
személy egy idSben kdz8sen ugyanazt a pénztdrat még kivételesen,

- akér csak rovid id8re is - elhagyja, kbteles




A pénzidros

1) A pénztaros az a személy, aki az els6dleges bizonylatot kidliitja a kiadét, vagy bevett
penzdsszegrél. Ha ezek az elsédleges bizonylatok pontatlanul, szakmailag hidnyosan, vagy
rosszul kerlinek kit8ltésre, az egész eiszémolds, kidram!é pénziigyi informacio tartalmi
helyességét veszélyvertet :Ef
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A pénzidros feleléssége

s

nz kezeléséért, a kitgltoit bizonyiatok kidilitdsanak tartalmi
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1) A pénztéros kdteles gondoskodni a napi készpénzforgaiom lebonyciitdshoz szitkséges
nénzodsszeg rendelkezés alldsardl.
2) be /ételi és kiaddsi bizonylat 2 szdmitdgépes program hasznéalatival 2 példanyban

kigliftasra, a kidllitott pénztdrbizonylatok a programbd! digitalis forméban és a
raktéméi papiraiapon bdrmikor visszakereshetGek.

4§
Pénztéri utalvanyozdk
Az utalvanvorzdk azok a személyek, akik a kia "sok kifizetését iiletve a bevételek
zedesét elrendelik. Az utaivényozék fe ek: az utalvényozés indokoltsagaért, az
i' vanyozott anyag vagy eszkéz mennyiségéne k lletve a forint 8sszegének
5zuksegessegeen €s a fedezet meglétéért, illetve a kdltségvetds betartdsdért.
2} Utslvényozasi joggal rendelkezd személyt 2
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pénztdri teenddk végzésével, vagy a

i

neghetérozott személyek jogosuitak.
zott okmany illetve bizonylat

alapjan ichet teljesiteni.
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A készpénzforgalom bizonyiatai

A készpénzforgalom lebonyolitdsdhoz minden esetben pénzbizonylatot kell kidllitani.
A pénzbizonylat szigorl szémaddsd nyomtatvény.
Minden pénzbizonyiaton két aldirdsnak kell szerepeinie:

e 3 pénztérosés

,

e 3z utalvdnyozd aldirdsanak.

s Kiadégsi pénzbizonylat
A szervezet nevére szolé bankkériva haszndiata:
® A névre sz6i0 bankkdrtya hasznalatdra jogosult — az elndkség dltal
meghataimazott személy, szcme;\,en‘, a SzGvetség érdekében felmeriid

koltségek fedezésére, illetve e célra bankautomatabol készpénzt vehetnek
fel. Az ehhez kapcsoiddd — a Szdvetség nevére kidliitott — bizonylatokkal
azonnal, de legfeljebb 15 napon belill el kell szdmolni, a f6titkar részére
azokat at kell atadni. A bankkértya hasznélatéra jogosult személy 4ltal

s
O

benydjtott szamladk a bankszdmla-kivonaton ldthato terhelésekkel egyeztetni
y bankkértydval felvett készpénzb8! megmaradt §sszeget az

eiszémola’skus a pénzidrosnak kell dtadni.
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Bankforgalom

A 52§V8t:cg cenksznrﬂ a’ga nvitott, arra bérki befizetést e zkagci%‘a

entettek kdzill, két uiatvanyozdsi joggal
rendelkezd joval agyacaval lehet.(két elndkségi tag, vagy az elndkség dlital erre
fethataimazott személvek.)

A Rendszeres pénztdri ellenSrzést elsGsorban a folyamatba épitett ellendrzési
mechanizmus biztositja. {F&titkdr, illetve Ellenérzé Testiilet)

H 1
i
ént k ini a kidliitas jogosuitsdgét, a bizonylat
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A vizsgalaindl alapvetd szempontk
pénzre véltdsanak érvényességét.

A kimen¢ szamidknak alakilag és tartaimilag mindenkor meg kel felelnie az aktudlis
szamvitel tdrvénynek.
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A szbvetség az alapszabaiyban meghatédrozott cél megvaidsitdsa érdekében 8ndlida
gazdaikodik.
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Szdvetseg az alapszabaivban
folytathat.

A Szdvetség bevé

n meghatarozott célok szerinti tevékenységet

telel:
e gliamitémogatas
s egyéb tdmogatds
s alapftvanyi befizeiés,
» tagdijak, versenyengedélyekbdl-, versenyrendezésbél befolyd 8sszeg
&  Szponzoracid
s egyeb bevételek
A Szbvetség kéliségel:

e miikddési koitséﬁ:ek,

)
=
(¥
=
173
n
3
T\
Lp
g
I
-3
v
4]
:‘J
=

]
=3
Q.
]
I
(D

si kditségek,

s egyéb kdliségak
A Szbveiség g bevételeit

=

és a kiaddsait a szamviteli torvénynek megfeleifen kdteles
”\"hanu tani.
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Elidrasi szabdlyok
A Szdvetség az adShatdsdggat szembeni kGtelezettségeinek, és igénybe vehetd
tamogatdsainak bevalldsa, pénzligyi rendezés 8naddzds formajaban, az addzés

rendjérdi sz61d t6rvény szerint tdriénik.
lf.cikk

ALYOK

A munkaviszony a munkaltaté (Magyar [jdsz Szovetség) és munkavaliald kézott
olyan-alitaldban tartSs jeilegl- jogviszony , amelyben a munkavallalé a — vele
egyetértéshen — meghatdrozott munkakdrben munkét végez a munkaitaté
rendelkazése szerint. A munkéltatd kiteles a3 munkavégzés feltételeit biztositani.
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niunka viszony aital
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Am {anos szabélyai

A munkaszerzddés.
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Magyar [jasz Szdvetség

A munkaviszony m

idtrehozot

@ hatérczza a feleknek az dlltaluk
1oL0

mun i 28 :: ] ‘l‘:z. 3 jogait ”eﬁsegeﬁ
2} A munkaszerz8désnek kit

A munkaszerzGdést irasba kell fogialni.
A munkaszerz8désben meg kell hatdrozni a munkavaliiald:

e személyi bérét { mely rendes munkaidds foglalkoztatds esetén nem lzhet

kevesebb mint a tdrvényben meghatarozott minimal bér),
e munkakdrés

® munkavégzés helyét.

z8désnek ezen téimendean is ktelezd tart
m unE«.ax nyra un. kégens szabacy@( ehdt mindazok az el§ird

sok, amelyeknek az
kotelez8vé teszik, illetve amelveket a tdrvénv ire

8, hogy
rendelk zeséf:é; a Teéek nem térhetnek el. Ezek kivéte] néikil @ munkaviszony

zonyat,
8 s:zabaqség
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4} A mi ‘Q!\o tats kdteles a

atoi jogkdr} mely személy
iesitlEz z %e:éteiezeﬁseg am mt'a' taté mindenekelSit a

Térsadaimi szervezetekben
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12) §
A munkavéliald ditslénos kitelezettségei
1} A munkavégzés a munkaviszony alegjén, a munkavalialo legf6bb kételez isége.
A munkaviszeny ezdltal t8H be rende tetésé A munkavallald munkavégzési
Kotelezetiségel:
& munka megjeienés kBvetelményei,
8 : nka S
@
@
13} 8
A munka-£s nihendidé
1} Exf!ur‘.!\au az az id6tartam,amely alatt a murkavalialé a munkaszerzédése alapjan
munkat kiteles, illetve jogosult végerni.
2)

s Munkava ial5 részére nagi muni éj nak befejezése és

a masnapi munkakezdés
kozdtt legaldbb 11 éra pihens idést

keil biztositani.



Magyar [jasz Szbvetség

3} A heti pihendidd biztositja, hogy 2 munkavalialo a heti munkaidd ledolgozisat
kdvetlen a kdvetkezd heti munkak ez'jése elftt kel mértékd szabadidbvel

4j ek kd z egyiknek

5) A munkasziineti napokon a munkavéliziénak nem kell munkat végeznie.

14) §

A 3zabadsag

1) Atdrvény Ggy rendelkezik, hogy a munkavailalét minden munkaviszonyban t3itott
naptdri évben rendes szabadsag ilieti meg, amely alap- és ptszabadsdghdl all. A
rendes szabadségfa vald jogosultsdg feltétele 2z, hogy a figvelembe vett naptdri

evben a munkavaliald ténylegesen munkat végezzen.

1} A munkavéllaldt az elvégzett munkdjdért bér illeti meg. A t8rvény meghatdrozza a
mingenkori minimaibér 8sszegét, melyet teljes munkaidében foglalkoztattak

esetében kitelezd alkalmazni.
2} A munkabérb6l csak a tdrvény dltal meghatdrozott levondsra keriilhet sor.
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tarozzék a munkalitaid és a munkavalizickat megiliet

jogokat, valamint az ket terheif kételezetiségeket. A alapvetfen fenndlié

ér eKL'ﬂstseg ek ellenére is eiéforduinak azonban, hogy a munkaviszonybd! eredd
inkaltatd és a munkavéliaié kozott vitdk meriilnek fel. A munkalgyi

rogv:v_a' amennyib

en egyeziet essel nem sikeriil rendezni, a Munka Térvénykényve, a
munkalgyi birdsagok hatd

ataskérébe utalja.

17) §
A munkaviszony megsziinése
1} A munkavisz
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Magyar lidsz Szovetség
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A munkavéliald felelsége
5 e

1} A munkavallalé, a munkaviszonybol eredd kitelezettségének vétkes megszegésével ‘
okozott kdrtéritési felelfséggel tartozik.

ZARADEK
Jelen szabdlyzat a MISZ einéksége 2001. mércius 23-3n elfogadta. Jelen szabalyzat
Z001. aprilis 1-én 1ép hatdlyba.
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